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REGULAMIN PRACOWNI BIOPOLIMEROW

Projekt Operacyjny Innowacyjna Gospodarka Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego P0IG.02.01.00-14-122/09

Fizyka u podstaw nowych technologii - rozwoj nowoczesnej
infrastruktury badawczej na Wydziale Fizyki Uniwersytetu
Warszawskiego

Lokalizacja: Zaktad Biofizyki, Instytut Fizyki
Doswiadczalnej, Wydziat Fizyki, Uniwersytet
Warszawski

Adres: ul. Pasteura 5, 02-093 Warszawa
www.biogeo.uw.edu.pl

Kierownik: prof. dr hab. Ryszard Stolarski
e-mail: Ryszard Stolarski@fuw.edu.pl
tel. 225532303

Technik: dr Krzysztof Krawiec
e-mail: Krzysztof.Krawiec@fuw.edu.pl
tel. 225532 302

1. Zasady ogolne

1.1. Regulamin nalezy umiesci¢ we wszystkich pomieszczeniach Pracowni
biopolimeréw (nazywane] dalej Pracownig) na widocznym miejscu oraz na stronie
internetowej Projektu PO1G.02.01.00-14-122/09 nazywanego dalej Projektem

1.2.  Pracownia powstata i uzyskata aparature badawczg z funduszy Projektu.

1.3.  Pracownia jest jednostkg Instytutu Fizyki Doswiadczalnej, Wydziatu Fizyki
Uniwersytetu Warszawskiego i podlega nadzorowi Dyrektora Instytutu Fizyki
Doswiadczalnej, Wydziatu Fizyki UW.
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1.4. Za organizacje Pracowni odpowiedzialny jest Kierownik, ktéry wyznacza
Technika oraz bezposrednich uzytkownikéw aparatury badawczo-pomiarowej,
zwanych dalej Opiekunami aparatow.

1.5.  Organ nadzorujgcy Pracownie powotuje i odwotuje Kierownika.

1.6. Opiekunami aparatow s3 odpowiedzialni z prawidtowe funkcjonowanie i
uzytkowanie aparatury i sprzetu w laboratoriach Pracowni.

1.7. Osoby zainteresowane korzystaniem z aparatury badawczej Pracowni, zaréwno
pracownicy Zaktadu Biofizyki IFD jak i pracownicy z jednostek ,zewnetrznych” spoza
Zaktadu zgtaszajg rezerwacje Opiekunowi aparatu (patrz pkt.9).

1.8. Zgtoszenie z jednostki ,zewnetrznej” wymaga przedstawienia przez kierownika
(PI) projektu badawczego lub grupy badawczej krétkiego opisu badan, zawierajgcego:

- cel pracy,

- swoje dane: imie i nazwisko, tytut, stanowisko, jednostka, telefon, e-mail, tytuf i
numer grantu,

- nazwe i zakres i warunki planowanych pomiaréw oraz ew. orientacyjny czas ich
trwania,

- dane osoby bezposrednio uczestniczacej w wykonywanych pomiarach: imie i
nazwisko, tytut, stanowisko, jednostka, telefon, e-mail, a w przypadku studentéw
dodatkowo numeru albumu

- date zgtoszenia i podpis

1.9. Eksploatacja aparatury Pracowni jest rejestrowana kazdorazowym wpisem w
zeszycie ewidencji Opiekuna aparatu oznaczonego logotypami Projektu.

1.10. Wymaga sie zgtoszenia badan przynajmniej na 2 tygodnie przed pomiarem.

1.11. Pracownia jest dostepna dla uzytkownikdw w godzinach funkcjonowania
Zaktadu Biofizyki IFD.

1.12. W laboratoriach Pracowni mogg przebywac jedynie osoby upowaznione przez
Kierownika Pracowni lub osobe przez niego wyznaczong.

1.13. Uzytkownicy aparatury w danym pomieszczeniu Pracowni osobiscie pobierajg
klucz u Opiekuna aparatu i zdajg klucz Opiekunowi. W sytuacjach szczegdlnych staty
uzytkownik moze otrzymac wtasny klucz za zgoda Kierownika.

1.14. Zabrania sie przekazywania klucza do pomieszczen Pracowni innym
uzytkownikom.

1.15. Niestosowanie sie do zasad Regulaminu wykluczy uzytkownika z mozliwosci
pracy w laboratoriach Pracowni.
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2. Obstuga aparatury

2.1. Opiekun aparatu sporzadza instrukcje obstugi danego urzadzenia oraz
regulamin pracy w laboratorium z zainstalowanym urzgdzeniem i umieszcza je w
widocznym miejscu w laboratorium.

2.2. Aparatura moze by¢ obstugiwana tylko przez tych uzytkownikdéw, ktérzy przeszli
z wynikiem pozytywnym szkolenie u Opiekuna aparatu lub Technika i uzyskali w ten
sposdb status samodzielnych uzytkownikéw. Samodzielni uzytkownicy zostajg za zgoda
Kierownika wpisani na liste i mogg wykonywac pomiary zgodnie z Regulaminem. W
przeciwnym wypadku aparatura jest obstugiwana wyfacznie przez Opiekuna aparatu,
Technika lub innego uzytkownika aparatu wskazanego przez Kierownika.

2.3. Uzytkownicy majg obowigzek stosowac sie do zalecern Opiekunow aparatow,
Kierownika i Technika w zakresie pracy w laboratoriach Pracowni.

2.4. Zabrania sie jakichkolwiek, nieuzgodnionych z kierownikiem Pracowni i
Opiekunem aparatu modyfikacji aparatury, w szczegdlnosci instalowania lub usuwania
programow komputerowych oraz zmian konfiguracji urzadzen.

2.5. W trakcie wykonywanej pracy uzytkownik musi zachowac czystos¢ i porzadek
miejsca oraz uzywanego sprzetu.

2.6. Kazdy uzytkownik aparatury w danym laboratorium jest zobowigzany do:
2.6.1. sprawdzenia stanu aparatury przed rozpoczeciem pracy;

2.6.2. pozostawienia laboratorium i sprzetu w czystosci i porzadku po
zakoniczeniu pomiaréw;

2.6.3. pozostawienia aparatury w ustawieniu wymaganym przez Opiekuna
aparatu lub Technika.

2.7. W przypadku usterki/awarii oraz wszelkich innych nieprawidtowosci w dziataniu
aparatury nalezy niezwlocznie poinformowaé Opiekuna aparatu, Technika i
Kierownika Pracowni.

3. Zasady bezpieczenstwa pracy

3.1. W pomieszczeniach Laboratorium obowigzuje zakaz spozywania positkdw, picia
napojow, palenia tytoniu, blokowania przejscia.

3.2. Przed przystgpieniem do pracy kazdy nowy uzytkownik musi zaakceptowac
obowigzujgce zasady BHP, ktdére stanowig czes¢ przeszkolenia koniecznego do
dopuszczenia nowego uzytkownika do pracy w laboratorium Pracowni.
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3.3.  Podczas pracy uzytkownik powinien stosowaé¢ konieczng, przewidziang
regulaminem pracy indywidualng odziez ochronng (np. czysty biaty fartuch
laboratoryjny) oraz $rodki ochrony osobistej (np. rekawiczki, okulary, maska ochronna).

3.4. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania szczegdlnej ostroznosci przy
czynnosciach, ktére mogg zagrazaé jego zdrowiu i zyciu.

3.5. W Laboratorium uzytkownik moze by¢ narazony na zagrozenia:
3.5.1.porazenie pradem elektrycznym;
3.5.2.skaleczenie szktem lub ostrymi narzedziami;
3.5.3.poparzenia;
3.5.4.upadki i inne urazy mechaniczne;
3.5.5.praca przy wytgczonym oswietleniu.

3.6. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zgtaszaé Kierownikowi Pracowni tel. 22
5540 772 i portierom w budynku Wydziatu Geologii tel. 22 55 40 000

4, Akwizycja danych

4.1. Dane nalezy zapisywac¢ w katalogu USERS komputera sterujgcego przyrzadem,
w imiennym folderze Nazwisko_Imie w podfolderze z datg pomiaréw YEAR_MM_DD.

4.2. Uzytkownicy sg zobowigzani do systematycznego kopiowania swoich plikow z
danymi.

4.3. Dane z komputerow mogg by¢ zgrywane jedynie na ptyty CD/DVD lub
przesytane siecig po zakoriczeniu pomiardw i wytgczeniu aparatury.

4.4. Nie dopuszcza sie uzywania urzadzen przenosnej pamieci (nosnikow PenDrive,
dyskow zewnetrznych).

4.5. Na koniec kazdego roku dane mogg byé usuwane z twardych dyskéw.
Informacja bedzie wysytana na tydzien przed planowanym usunieciem danych na
adresy e-mail uzytkownikéw.

5. Wspotautorstwo wiasnosci intelektualnej

5.1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnych zasad prawnych, w
tym dotyczacych ochrony praw autorskich.

5.2. Uzytkownik jest zobowigzany do umieszczenia podziekowan dla Pracowni i
Projektu, zawierajgcych obowigzkowo nazwe i lokalizacje Pracowni, numer projektu,
odwotanie do POIG i UE, we wszelkich formach publikacji (artykutach, komunikatach,
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abstraktach, rozprawach itp.) odnoszgcych sie do wynikow uzyskanych z
wykorzystaniem aparatury Pracowni. Zalecane, przyktadowe formy podziekowan:

- w jezyku polskim:

,Badania nazwa przeprowadzono / projekt / praca zostat(a) (czesciowo)
zrealizowany(a) w Pracowni biopolimeréw Zaktadu Biofizyki IFD, Wydziat Fizyki
Uniwersytetu Warszawskiego (z wykorzystaniem nazwa przyrzqdu),
wspotfinansowanej(nego) ze srodkéw EFRR POIG.02.01.00-14-122/09.

- W jezyku angielskim:

“We thank the Biopolymers Laboratory, Division of Biophysics, Institute of
Experimental Physics, Faculty of Physics, University of Warsaw, for the use of nazwa
przyrzgdu co-financed by the European Union within the ERDF Project. POIG.02.01.00-
14-122/09

lub

“The research was (partially) performed in the Biopolymers Laboratory, Division of
Biophysics, Institute of Experimental Physics, Faculty of Physics, University of Warsaw,
supported by the ERDF within the Innovation Economy Operational Programme
POIG.02.01.00-14-122/09.

5.3. Dane referencyjne o tych publikacjach nalezy przekaza¢ Kierownikowi
Pracowni

5.4. Pomiary dzielg sie na rutynowe i nierutynowe.

5.5. Pomiary rutynowe: zajmujg czas pracy nie przekraczajacy jednego,
o$Smiogodzinnego dnia roboczego, z uzyciem standardowych procedur
zaimplementowanych w Laboratorium i komercyjnego oprogramowania, na
przygotoranej i sprawdzonej jakosciowo przez uzytkownika prébce, gotowej do
wstawienia do aparatury.

5.6.  Pomiary nierutynowe: zajmujg wiecej niz jeden dzien roboczy i/lub wymagaja
opracowania nowych metod i kreatywnego podejscia.

5.7.  Czas pracy okreslony w pkt 5.5 i pkt 5.6 dotyczy tylko czasu poswieconego przez
Opiekuna aparatu lub Technika na przygotowanie eksperymentdw, opracowania
metod, realizacji pomiaréw nieautomatycznych i analize danych, natomiast czas
automatycznej pracy aparatury moze by¢ dtuzszy.

5.8. W przypadku pomiaréw rutynowych w publikacjach nalezy umiesci¢ w/w
podziekowania dla Projektu oraz dla pracownika Pracowni pomagajgcego w
pomiarach.

5.9. W przypadku pomiaréw nierutynowych w publikacjach nalezy umiesci¢ w/w
podziekowania dla Projektu oraz dodatkowo, przed rozpoczeciem pomiardw,
wymagane jest uzgodnienie przez Pl realizowanego projektu z Kierownikiem Pracowni
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i Opiekunem aparatu zasad wspoétpracy z jasno przydzielonymi zadaniami dla
poszczegdlnych oséb zaangazowanych w pomiar: przygotowanie probek, planowanie
eksperymentéw, opracowanie metod, wykonanie pomiardéw, analiza wynikéw, pisanie
publikacji. Proporcjonalnie do wktadu pracy w wymienione zadania, osobom
zaangazowanym w badania ze strony Pl oraz ze strony Pracowni przystuguje
wspoétautorstwo publikacji i/lub  wspétudziat we witasnosci intelektualnej. Opisy
wspotpracy oraz ich pdzniejsze pisemne modyfikacje wraz z uzasadnieniem, podpisane
przez Kierownika oraz Pl uzytkownika aparatu musza by¢ archiwizowane w
segregatorze oznaczonym logotypami Projektu znajdujgcym sie w biurze Kierownika.

6. Priorytety dostepu

6.1. Zespotowi Opiekuna aparatu przystuguje gwarantowane 50% czasu pracy
aparatury.

6.2. Kierownik lub osoba przez niego wyznaczona akceptuje zgtoszenia i decyduje o
kolejnosci realizacji pomiarow.
6.3. Kolejne priorytety dostepu sg nastepujace:

6.3.1. grupy badawcze Zaktadu Biofizyki IFD

6.3.2. pozostate grupy badawcze Wydziatu Fizyki UW

6.3.3. grupy badawcze stale wspétpracujace z Zaktadem Biofizyki IFD

6.3.4. pozostate grupy badawcze.

6.4. W przypadku utworzenia sie kolejki dtuzszej niz 2 miesigce powotywana jest
tymczasowa Rada Pracowni ztozona z Kierownika, Technika, wszystkich Opiekunow
aparatow i kierownikdw grup badawczych Zaktadu Biofizyki, do ktérych nalezg
Opiekunowie. Rada w ciggu 1 tygodnia ocenia w systemie konkursowym zgtoszone
projekty badawcze i ustala kolejnosé realizacji projektéw wg nastepujgcych kryteridw o
malejacych priorytetach:

6.4.1. jakos¢ naukowa proponowanych badan i osiggniecia Pl zgtaszajgcego
projekt;

6.4.2. zapewnienie realizacji wskaznikdow rezultatu i oddziatywania Projektu
wedtug Studium Wykonalnosci;

7. Zasady finansowania
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7.1. W przypadku, gdy pomiary wykonywane w Pracowni wymagajg zapewnienia
zuzywalnych materiatéw eksploatacyjnych, statego serwisowania, itp. kosztéw,
badania w tym zakresie sg finansowane po uzgodnieniu z Kierownikiem:

7.1.1. przez Pl zlecajgcego pomiary,

7.1.2. ze S$rodkéw instytucji, do ktérej nalezy Pracownia: grantéw
indywidualnych, SPUB-6w, itd.

7.2. W przypadku awarii przyrzagdu wynikajacej z niewtasciwego uzytkowania
kosztami naprawy beda obcigzane jednostki zatrudniajgce uzytkownikéw, ktérych
dziatalno$¢ spowodowata awarie.

8. Regulacje dodatkowe

8.1. Aparatura wykorzystywana w laboratoriach akredytowanych jest uzytkowana
na oddzielnych zasadach w zakresie pomiaréw w ramach przyznanej akredytacji, a
pomiary te majg absolutny priorytet.

8.2. Wszelkie kwestie sporne, ktére powstaty w zwigzku z uzytkowaniem aparatury
Pracowni bedg rozstrzygane przez organ nadzorujacy dziatalnos¢ Pracowni (patrz pkt
1.3)

9. Wykaz aparatury Pracowni biopolimerow, lokalizacja poszczegolnych
aparatow w Zakfadzie Biofizyki IFD oraz nazwiska i adresy e-mail Opiekunow
aparatow bezposrednio odpowiedzialnych za uzytkowanie:

9.1. Dyfraktometr rentgenowski SuperNova A (Cu) Diffraction System Oxford
Diffraction pok. nr B3.19a,b; automat krystalizacyjny Mosquito TTPLabTech Ltd. pok.
nr B3.18; prof. dr hab. Maria Agnieszka Bzowska Agnieszka.Bzowska@fuw.edu.pl dr
Krzysztof Krawiec Krzysztof.Krawiec@fuw.edu.pl mgr Marta Narczyk
Marta.Narczyk@fuw.edu.pl

9.2. Wielofunkcyjny system spektroskopii emisyjnej FCS-FLIM firmy Alba SN i
spektrofluorymetr wysokiej rozdzielczosci czasowej Chronos SN 44 firmy ISS Inc.;
laserowe wzbudzenie Mai Tai HP Spectra Physics i Mira 900F pompowany laserem
argonowym Innova 1-310 firmy Coherent, Wydziat Geologii UW pok. nr 3123; dr hab.
Beata Wielgus-Kutrowska Beata.Wielgus-Kutrowska@fuw.edu.pl dr Krzysztof Krawiec
Krzysztof.Krawiec@fuw.edu.pl
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9.3. Spektrofotometr CD CHIRASCAN Applied Photophysics, pok. nr B3.38, prof. dr
hab. Jan Antosiewicz Jan.Antosiewicz@fuw.edu.pl

9.4. Mikrokalorymetr ITC-200 MicroCal; spektrofotometr absorpcyjny UV-VIS JASCO
V-650, pok. nr B3.14/B3.21, mgr Marta Narczyk Marta.Narczyk@fuw.edu.pl dr
Krzysztof Krawiec Krzysztof.Krawiec@fuw.edu.pl

9.5. Spektrometr masowy APl 3200 AB Sciex pok. nr B.3.48, dr Joanna Kowalska
Joanna.Kowalska@fuw.edu.pl

9.6. Syntetyzer DNA/RNA AKTA OLIGOPILOTplus Donserv, pok. nr B2.35, dr hab. dr
Joanna Kowalska Joanna.Kowalska@fuw.edu.pl

9.7. Termocykler ,Real Time” PCR CFX 96 Bio-Rad, pok. nr B3.62, dr hab. Joanna
Zuberek Joanna.Zuberek@fuw.edu.pl

9.8. System automatycznej elektroforezy EXPERION Bio-Rad, pok. nr B3.62, dr
Maciej tukaszewicz Maciej.Lukaszewicz@fuw.edu.pl

9.9. Chromatograf cieczowy HPLC AGILENT 1200, pok. nr B3.49, dr Joanna Kowalska
Joanna.Kowalska@fuw.edu.pl

9.10. Wirdwka wolnostojgca model Avanti J-26 XPI Beckman Coulter, pok. nr B3.30c
dr hab. Beata Wielgus-Kutrowska Beata.Wielgus-Kutrowska@fuw.edu.pl

9.11. Autoklaw LABOKLAV 135 V Labo Baza pok. nr B3.67, dr hab. Joanna Zuberek
Joanna.Zuberek@fuw.edu.pl
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